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1. NAROCNIK

To narocilo izvaja
- Kobilarna lipica d.o.o., Lipica 5, 6210 Sezana(v nadaljevanju: narocnik)

Narocnik vabi vse zainteresirane ponudnike, da predloZijo ponudbo, skladno z zahtevami iz razpisne
dokumentacije.

2. PREDMET JAVNEGA NAROCILA

Predmet: Predmet javnega narocila obsega najem kadrovskih, administrativnih, nabavnih storitev in ostalih
podpornih storitev za nemoteno delovanje Kobilarne Lipica za 12 mesecev. Podrobnejsi opis del in zahteve
narocnika so navedene v poglavju Opis storitev, ki je sestavni del navodil ponudnikom.

3. NACIN ODDAJE JAVNEGA NAROCILA

Za oddajo predmetnega narodila se v skladu s 47. ¢lenom Zakona o javhem narocanju (Uradni list RS, $t. 91/15
s spremembami; v nadaljevanju ZJN-3) izvede postopek narocila male vrednosti.

Narocnik bo na podlagi pogojev in meril, dolocenih v razpisni dokumentaciji, izbral ponudnika, s katerim bo
sklenil pogodbo.

4. ROK IN NACIN PREDLOZITVE PONUDBE

Ponudniki morajo ponudbe predloziti v informacijski sistem e-JN (v nadaljevanju: sistem e-JN) na spletnem
naslovu https://ejn.gov.si, v skladu s to¢ko 3 dokumenta Navodila za uporabo informacijskega sistema e-JN:
PONUDNIKI (v nadaljevanju: Navodila za uporabo e-JN), ki je del te razpisne dokumentacije in objavljen na
spletnem naslovu https://ejn.gov.si.

Ponudnik se mora pred oddajo ponudbe registrirati na spletnem naslovu https://ejn.gov.si, v skladu z Navodili
za uporabo e-JN. Ce je ponudnik Ze registriran v sistem e-JN, se v aplikacijo prijavi na istem naslovu.

Uporabnik ponudnika, ki je v sistemu e-JN pooblas¢en za oddajanje ponudb, ponudbo odda s klikom na gumb
»0ddaj«. Sistem e-JN ob oddaji ponudb zabeleZi identiteto uporabnika in ¢as oddaje ponudbe. Uporabnik z
dejanjem oddaje ponudbe izkaZe in izjavi voljo v imenu ponudnika oddati zavezujo¢o ponudbo (18. ¢len
Obligacijskega zakonika?). Z oddajo ponudbe je le-ta zavezujoda za &as, naveden v ponudbi, razen &e jo
uporabnik ponudnika umakne ali spremeni pred potekom roka za oddajo ponudb.

Ponudba se Steje za pravocasno oddano, ¢e jo narocnik prejme preko sistema e-JN https://ejn.gov.si
najkasneje do 24.5.2024 do 9.00 ure. Za oddano ponudbo se steje ponudba, ki je v sistemu e-JN oznacena s
statusom »ODDANA«.

Ponudnik lahko do roka za oddajo ponudb svojo ponudbo umakne ali spremeni. Ce ponudnik v sistemu e-JN
svojo ponudbo umakne, se $teje, da ponudba ni bila oddana in je naroénik v sistemu e-JN tudi ne bo videl. Ce
ponudnik svojo ponudbo v sistemu e-JN spremeni, je narocniku v tem sistemu odprta zadnja oddana
ponudba.

Po preteku roka za predloZitev ponudb ponudbe ne bo ve¢ mogoce oddati.

1 Obligacijski zakonik (Uradni list RS, §t. 97/07 — uradno precéi$éeno besedilo, 64/16 — odl. US in 20/18 — OROZ631)
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5. CAS IN KRAJ ODPIRANJA PONUDB

Odpiranje ponudb bo potekalo avtomati¢no v sistemu e-JN dne 24.5.2024 in se bo zacelo ob 10.00 uri na
spletnem naslovu https://ejn.gov.si.

Odpiranje poteka tako, da sistem e-JN samodejno ob uri, ki je dolo¢ena za javno odpiranje ponudb, prikaze
podatke o ponudniku, o variantah, ¢e so bile zahtevane oziroma dovoljene, skupni ponudbeni vrednosti
ponudbe ter omogoci dostop do dokumenta, ki ga ponudnik naloZi v sistem e-JN pod razdelek »Skupna
ponudbena cenax, v del »Predracun.

6. PRAVNA PODLAGA

Narocnik izvaja postopek oddaje javnega narocila na podlagi veljavnega zakona in podzakonskih aktov, ki
urejajo javno narocanje, v skladu z veljavno zakonodajo, ki ureja podrocje javnih financ ter podrodje, ki je
predmet javnega narocila.

7. TEMELINA PRAVILA ZA DOSTOP, OBVESTILA IN POJASNILA V ZVEZI Z RAZPISNO
DOKUMENTACIO

7.1 DOSTOP DO RAZPISNE DOKUMENTACIE

Razpisno dokumentacijo lahko ponudniki dobijo na portalu javnih narocil.

Dostop do razpisne dokumentacije je brezplacen.

7.2 OBVESTILA IN POJASNILA V ZVEZI Z RAZPISNO DOKUMENTACIIO

Komunikacija s ponudniki o vprasanjih v zvezi z vsebino narocila in v zvezi s pripravo ponudbe poteka izklju¢no
preko portala javnih narocil.

Narocnik bo zahtevo za pojasnilo razpisne dokumentacije oziroma kakrsnokoli drugo vprasanje v zvezi z
narocilom Stel kot pravocasno, v kolikor bo na portalu javnih narodil zastavljeno najkasneje do vklju¢no
16.5.2024 do 14.00 ure.

Na zahteve za pojasnila oziroma druga vprasanja v zvezi z naroCilom, zastavljena po tem roku, naroc¢nik ne bo
odgovarijal.

Naroc¢nik sme v skladu s 67. ¢lenom ZJN-3 spremeniti ali dopolniti razpisno dokumentacijo. Tovrstne
spremembe in dopolnitve bo narocnik izdal v obliki dodatkov k razpisni dokumentaciji. Vsak dodatek k
razpisni dokumentaciji postane sestavni del razpisne dokumentacije. Kot del razpisne dokumentacije Stejejo
tudi vprasanja in odgovori, objavljeni na portalu javnih narocil.

8. UGOTAVLIANIJE SPOSOBNOSTI

8.1 UGOTAVLIANJE SPOSOBNOSTI ZA SODELOVANJE V POSTOPKU ODDAJE JAVNEGA NAROCILA IN DOKAZILA

Ponudnik mora izpolnjevati vse v tej tocki navedene pogoje. Ob predloZitvi ponudbe bo naro¢nik namesto
potrdil, ki jih izdajajo javni organi ali tretje osebe, v skladu z 79. ¢lenom ZIN-3 sprejel ESPD, ki predstavlja
lastno izjavo, kot predhodni dokaz naroc¢nikovih zahtev teh navodil.

Gospodarski subjekt mora v obrazcu ESPD navesti vse informacije, na podlagi katerih bo narocnik potrdila ali

druge informacije pridobil v nacionalni bazi podatkov, ter v predmetnem obrazcu podati soglasje, da dokazila
pridobi narocnik.
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Narocnik bo pred oddajo javnega narocila od ponudnika, kateremu se je odlocil oddati predmetno narocilo,
zahteval, da predlozi dokazila (potrdila, izjave) kot dokaz neobstoja razlogov za izkljucitev iz tocke 8.1.1 teh
navodil in kot dokaz izpolnjevanja pogojev za sodelovanje iz tock 8.1.2 in 8.1.3 teh navodil, v kolikor se bo pri
narocniku pojavil dvom o resni¢nosti ponudnikov izjav.

Gospodarski subjekt lahko dokazila o neobstoju razlogov za izkljucitev iz tocke 8.1.1 teh navodil in dokazila o
izpolnjevanju pogojev za sodelovanje iz tock 8.1.2 in 8.1.3 teh navodil predlozZi tudi sam. Naroc¢nik si pridrzuje
pravico do preveritve verodostojnosti predloZenih dokazil pri podpisniku le-teh.

V kolikor ponudnik nima sedeza v Republiki Sloveniji in ne more pridobiti in predloziti zahtevnih dokumentov,
ker drzava v kateri ima ponudnik svoj sedez ne izdaja taksnih dokumentov, jih je mogoce nadomestiti z
zaprisezeno izjavo, Ce pa ta v drzavi v kateri ima ponudnik svoj sedez ni predvidena, pa z izjavo dolocene
osebe, dano pred pristojnim sodnim ali upravnim organom, notarjem ali pred pristojno poklicno ali trgovinsko
organizacijo v matiéni drzavi te osebe ali v drzavi, v kateri ima ponudnik sedez.

Za skupne ponudbe in ponudbe s podizvajalci je potrebno upostevati Se tocki Skupna ponudba in Ponudba s
podizvajalci teh navodil.

8.1.1 Razlogi za izkljucitev

1. Gospodarskemu subjektu ali osebi, ki je ¢lanica upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa tega
gospodarskega subjekta ali ki ima pooblastilo za njegovo zastopanje ali odlo¢anje ali nadzor v njem, ni
bila izre€ena pravhomocna sodba, ki ima elemente kaznivih dejanj iz prvega odstavka 75. ¢lena ZJN-3.

V kolikor je gospodarski subjekt v poloZaju iz zgornjega odstavka, lahko narocniku v skladu z devetim
odstavkom 75. ¢lena ZJN-3 najkasneje do roka za oddajo ponudb predloZi dokazila, da je sprejel zadostne
ukrepe, s katerimi lahko dokaZe svojo zanesljivost kljub obstoju razlogov za izkljucitev.

DOKAZILA:

Izpolnjen obrazec ESPD (v »Del Ill: Razlogi za izkljuditev, Oddelek A: Razlogi, povezani s kazenskimi
obsodbami«), za vse gospodarske subjekte v ponudbi. V kolikor je vas odgovor v tem primeru DA, v
navedena polja vpiSete podatke, ki jih od vas zahteva ESPD. V primeru, da uveljavljate popravni
mehanizem, z odgovorom »Da« na vprasSanje »Ste sprejeli ukrepe, s katerimi ste dokazali svojo

zanesljivost ("samociséenje")« v polje »Prosimo opisite jih*« napiSete krsitve in ukrepe, s katerimi lahko
dokaZete svojo zanesljivost kljub obstoju razlogov za izkljucitev.

Izpolnjen obrazec ESPD (v »Del lll: Razlogi za izkljucitev, Oddelek D: Nacionalni razlogi za izkljucitev«) za
izkljucitveni razlog iz prvega odstavka 75. ¢lena ZJN-3 (krsitev temeljnih pravic delavcev (196. ¢len KZ-1).
V kolikor je va$ odgovor v tem primeru DA in uveljavljate popravni mehanizem, krsitve in ukrepe, s
katerimi lahko dokaZete svojo zanesljivost kljub obstoju navedenega razloga za izkljucitev.

Ponudnik lahko potrdila iz kazenske evidence priloZi sam. Tako predloZena potrdila ne smejo biti starejsa
od 4 mesecev od roka za oddajo ponudbe.

2. Gospodarski subjekt mora izpolnjevati obvezne dajatve in druge denarne nedavcne obveznosti v skladu
z zakonom, ki ureja finan¢no upravo, ki jih pobira davcni organ v skladu s predpisi drzave, v kateri ima
sede?, ali predpisi drzave naro¢nika. Steje se, da gospodarski subjekt izpolnjuje obveznost iz prejénjega
stavka, ¢e ima na rok za oddajo prijav ali ponudb poravnane neplacane zapadle obveznosti, ki znasajo
50 eurov ali vec. Gospodarski subjekt mora imeti na rok za oddajo prijav ali ponudb predloZene vse
obracune davcnih odtegljajev za dohodke iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let do roka za
oddajo prijave ali ponudbe.

DOKAZILO:
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Izpolnjen obrazec ESPD (v »Del llI: Razlogi za izkljucitev, Oddelek B: Razlogi, povezani s placilom davkov
ali prispevkov za socialno varnost«) za vse gospodarske subjekte v ponudbi

3. Gospodarski subjekt na dan, ko potece rok za oddajo ponudb ne sme biti uvrS¢en v evidenco
gospodarskih subjektov z izre¢enimi stranskimi sankcijami izloCitve iz postopkov javnega narocanja iz a)
tocke Cetrtega odstavka 75. ¢lena ZJN-3.

DOKAZILA:
Izpolnjen obrazec ESPD (v »Del lll: Razlogi za izkljucitev, Oddelek D: Nacionalni razlogi za izkljucitev«) za
vse gospodarske subjekte v ponudbi.

4. Gospodarskemu subjektu v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb ali prijav pristojni
organ Republike Slovenije ali druge drZave Clanice ali tretje drzave pri njem ni ugotovil najmanj dveh
krsitev v zvezi s pladilom za delo, delovnim ¢asom, pocitki, opravljanjem dela na podlagi pogodb civilnega
prava kljub obstoju elementov delovnega razmerja ali v zvezi z zaposlovanjem na ¢rno, za kateri mu je
bila s pravnomocno odloditvijo ali ve¢ pravnomocénimi odlocitvami izre¢ena globa za prekrsek.

V kolikor je gospodarski subjekt v polozaju iz zgornjega odstavka, lahko naroc¢niku v skladu z devetim
odstavkom 75. ¢lena ZJN-3 najkasneje do roka za oddajo ponudb predlozi dokazila, da je sprejel zadostne
ukrepe, s katerimi lahko dokaze svojo zanesljivost kljub obstoju razlogov za izkljucitev.

DOKAZILA:

Izpolnjen obrazec ESPD (v »Del lll: Razlogi za izkljucitev, Oddelek D: Nacionalni razlogi za izkljucitev«). V
kolikor je vas odgovor v tem primeru DA in uveljavljate popravni mehanizem, krsitve in ukrepe, s katerimi
lahko dokaZete svojo zanesljivost kljub obstoju navedenega razloga za izkljucitev.

8.1.2 Pogoji za sodelovanje glede ustreznosti za opravljanje poklicne dejavnosti

1. Ponudnik mora biti vpisan v enega od poklicnih ali poslovnih registrov, ki se vodijo v drzavi ¢lanici, v
kateri ima gospodarski subjekt sedez. Seznam poklicnih ali poslovnih registrov v drzavah ¢lanicah
Evropske unije doloca Priloga X! Direktive 2014/24/EU.

Narocnik si pridrzuje pravico, da preveri obstoj in vsebino navedb v ponudbi, v kolikor se bo pojavil dvom
o resni¢nosti ponudnikovih izjav. V kolikor takSna preveritev ne bo mogoca, bo naroc¢nik od
gospodarskega subjekta zahteval predlozZitev kopije vpisa v poslovni register.

8.1.3 Kadrovski pogoji oziroma sposobnost

Ponudnik mora v ponudbi izpolniti obrazec Seznam kadrov in priloZiti ustrezna dokazila za vsak nominiran
kader.
Ponudnik lahko zagotavlja ustrezno kadrovsko strukturo na delovnopravni ali obligacijsko pravni podlagi.

1ZVAJALEC TAJNISKO-ADMINISTRATIVNIH DEL — SKUPAJ 1 OSEBA

Ponudnik mora izpolnjevati kadrovske zahteve, tako da:

zagotovi 1 (enega) izvajalca, ki izpolnjuje naslednje pogoje:

- najmanj izobrazba: V. stopnja druzboslovne smeri;

- najmanj 5 let delovnih izkusenj z izvajanjem tajnisko-administrativnega dela;
- izkazati znanje angleskega jezika.
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Gospodarski subjekti v ponudbi lahko skupno izpolnjujejo predmetni pogoj. Gospodarski subjekt lahko
uporabi zmogljivosti drugih subjektov, ne glede na pravno razmerje med njim in temi subjekti le, ¢e bodo
slednji izvajali storitve, za katere se zahtevajo te zmogljivosti.

DOKAZILO:
Ponudnik izpolni obrazec Podatki o izvajalcu tajnisko-administrativnih del.

Narocnik si pridrzuje pravico, da preveri obstoj in vsebino navedb v ponudbi, v kolikor se bo pojavil dvom o
resni¢nosti ponudnikovih izjav v ESPD. V ta namen mora ESPD vsebovati vse potrebne podatke, da lahko
naroc¢nik v uradni evidenci preveri izpolnjevanje predmetnega pogoja. V kolikor takSna preveritev ne bo
mogoca bo narocnik od gospodarskega subjekta zahteval predloZitev spric¢evala ali diplome oziroma drugo
dokazilo o doseZeni izobrazbi.

1ZVAJALEC DEL NA PODROCIU ORGANIZIRANJA RAZSTAV, SEJMOV IN SRECANJ POVEZANIH S KULTURNO DEDISCINO

IN ORGANIZIRANJA DOGODKOV — SKUPAJ 2 OSEBI

Ponudnik mora izpolnjevati kadrovske zahteve, tako da:

zagotovi 1 (enega) izvajalca del, ki izpolnjuje naslednje pogoje:

—najmanj izobrazba VI. stopnje izobrazbe druzboslovne smeri;

—najmanj 2 leti delovnih izkusenj na primerljivih delovnih mestih (to je izvajanje del na podrocju organiziranja
razstav, sejmov in srecanj);

—izkazati znanje angleskega in nemskega ali italijanskega jezika.

zagotovi 1 (enega) izvajalca, ki izpolnjuje naslednje pogoje:

—najmanj izobrazba V. stopnja izobrazbe druzboslovne smeri;

—najmanj 2 leti izvajanja del na podrocju tajnisko administrativnih del povezanih z organiziranjem splosSnih
dogodkov ter z organizacijo konjeniskih tekmovanj;

—izkazati znanje angleskega in nemskega ali italijanskega jezika.

Gospodarski subjekti v ponudbi lahko skupno izpolnjujejo predmetni pogoj. Gospodarski subjekt lahko
uporabi zmogljivosti drugih subjektov, ne glede na pravno razmerje med njim in temi subjekti le, ¢e bodo
slednji izvajali storitve, za katere se zahtevajo te zmogljivosti.

DOKAZILO:
Ponudnik izpolni obrazec Podatki o izvajalcu tajnisko-administrativnih del.

Narocnik si pridrzuje pravico, da preveri obstoj in vsebino navedb v ponudbi, v kolikor se bo pojavil dvom o
resni¢nosti ponudnikovih izjav v ESPD. V ta namen mora ESPD vsebovati vse potrebne podatke, da lahko
naroc¢nik v uradni evidenci preveri izpolnjevanje predmetnega pogoja. V kolikor takSna preveritev ne bo
mogoca bo narocnik od gospodarskega subjekta zahteval predlozZitev spricevala ali diplome oziroma drugo
dokazilo o doseZeni izobrazbi.

IZVAJALEC STIKOV Z JAVNOSTMI, OBVESCANJA IN OGLASEVANJA DOGODKOV KOBILARNE LIPICA D.0.0., S PRIPRAVO GRADIVA
— SKUPAJ 2 OSEBI

Ponudnik mora izpolnjevati kadrovske zahteve, tako da:
zagotovi 1 (enega) izvajalca, ki izpolnjuje naslednje pogoje:
— najmanjizobrazba V. stopnja racunalniske smeri;
— najmanj 5 let delovnih izkuSenj na primerljivih delovnih mestih;
— izkusSnje z upravljanjem socialnih omrezij;
— dobro poznavanje orodij: Photoshop, lllustrator, Audition, PDF Escape in ipd.;
— izkazati znanje angleSkega in nemskega ali italijanskega jezika
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zagotovi 1 (enega), ki izpolnjuje naslednje pogoje:

najmanj VII. stopnja izobrazbe druzboslovne smeri;
najmanj 4 leta delovnih izkusenj na podrocju trzenja, od tega vsaj 2 leti na podrocju stika z javnostmi;
izkazati znanje angleskega in italijanskega jezika

DOKAZILO:
Ponudnik izpolni obrazec Podatki o izvajalcu tajniSko-administrativnih del.

Narocnik si pridrzuje pravico, da preveri obstoj in vsebino navedb v ponudbi, v kolikor se bo pojavil dvom
o resni¢nosti ponudnikovih izjav v ESPD. V ta namen mora ESPD vsebovati vse potrebne podatke, da
lahko narocnik v uradni evidenci preveri izpolnjevanje predmetnega pogoja. V kolikor takSna preveritev
ne bo mogoca bo narocnik od gospodarskega subjekta zahteval predlozZitev spricevala ali diplome
oziroma drugo dokazilo o dosezeni izobrazbi.

|ZVAJALEC RACUNOVODSKIH DEL S POUDARKOM NA PODROCJU OBRACUNA PLAC — SKUPAJ 1 OSEBA
Ponudnik mora izpolnjevati kadrovske zahteve tako da:
zagotovi 1 (enega) izvajalca, ki izpolnjuje naslednje pogoje:

najmanj V. stopnja izobrazbe ekonomske smeri;

najmanj 5 let delovnih izkusenj na podrocju racunovodstva, od tega vsaj 2 leti na podrocju obracuna plac;
poznavanje racunovodskih standardov, dav¢nih in racunovodskih predpisov in Zakona o nacinu
obracunavanja in izplacevanja plac¢ (ZNOIP);

izkazati osnovno znanje angleSkega jezika.

DOKAZILO:

Ponudnik izpolni obrazec Podatki o izvajalcu tajniSko-administrativnih del.

Narocnik si pridrZuje pravico, da preveri obstoj in vsebino navedb v ponudbi, v kolikor se bo pojavil dvom
o resni¢nosti ponudnikovih izjav v ESPD. V ta namen mora ESPD vsebovati vse potrebne podatke, da
lahko narocnik v uradni evidenci preveri izpolnjevanje predmetnega pogoja. V kolikor taksSna preveritev
ne bo mogoca bo narocnik od gospodarskega subjekta zahteval predlozZitev spricevala ali diplome
oziroma drugo dokazilo o dosezeni izobrazbi.

I1ZVAJALEC DEL NA PODROCJU NABAVE — SKUPAJ 1 OSEBA

Ponudnik mora izpolnjevati kadrovske zahteve, tako da:
zagotovi 1 (enega) izvajalca, ki izpolnjuje naslednje pogoje:

najmanj izobrazba VI. stopnjo ekonomske smeri;

najmanj 5 let delovnih izkuSenj na primerljivih delavnih mestih;
poznavanje sistema javnega narocanja;

izkazati znanje italijanskega in angleSkega jezika.

DOKAZILO:

Ponudnik izpolni obrazec Podatki o izvajalcu tajnisko-administrativnih del.

Narocnik si pridrzuje pravico, da preveri obstoj in vsebino navedb v ponudbi, v kolikor se bo pojavil dvom
o resni¢nosti ponudnikovih izjav v ESPD. V ta namen mora ESPD vsebovati vse potrebne podatke, da
lahko narocnik v uradni evidenci preveri izpolnjevanje predmetnega pogoja. V kolikor takSna preveritev
ne bo mogoca bo narocnik od gospodarskega subjekta zahteval predloZitev spri¢evala ali diplome
oziroma drugo dokazilo o dosezeni izobrazbi.
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I1ZVAJALEC DEL NA PODROCJU KADROVSKIH STORITEV — SKUPAJ 1 OSEBA

Ponudnik mora izpolnjevati kadrovske zahteve, tako da:

zagotovi 1 (enega) izvajalca del, ki izpolnjuje naslednje pogoje:

— najmanj VII. stopnja izobrazbe druzboslovne smeri

— najmanj 10 let delovnih izkusenj na kadrovskem podrocju, od tega vsaj 2 leti na vodstvenih oziroma
vodilnih pozicijah

— izkazati znanje angleskega jezika

DOKAZILO:
Ponudnik izpolni obrazec Podatki o izvajalcu tajniSko-administrativnih del.

Narocnik si pridrZuje pravico, da preveri obstoj in vsebino navedb v ponudbi, v kolikor se bo pojavil dvom
o resni¢nosti ponudnikovih izjav v ESPD. V ta namen mora ESPD vsebovati vse potrebne podatke, da
lahko narocnik v uradni evidenci preveri izpolnjevanje predmetnega pogoja. V kolikor takSna preveritev
ne bo mogoca bo narocnik od gospodarskega subjekta zahteval predlozZitev spricevala ali diplome
oziroma drugo dokazilo o dosezeni izobrazbi.

9. TEHNICNA OPREMA

Izbrani ponudnik bo dela izvajal z lastnimi sredstvi in materialom, pri cemer se zaradi narave storitev zahteva,
da se storitve vsaj v 80% Casa izvajajo v prostorih narocnika.

DOKAZILO:
Izpolnjen obrazec ESPD .

10. OPIS STORITEV

Izbrani ponudnik mora ves ¢as trajanja pogodbe zagotavljati izvajanje vseh storitev, ki so predmet pogodbe,
in sicer:

10.1 SPLOSNA TAINISKO-ADMINISTRATIVNA DELA:

- Koordiniranje in izvajanje vseh tajniskih in administrativnih del za naro¢nika, njegove zaposlene in
zunanje sodelavce,

- vodenje, evidenca, knjiZzenje poste,

- sprejem, predaja in posredovanje klicev,

- organizacija sluzbenih poti in priprava potnih nalogov,

- pripravljanje in organiziranje sestankov, izdelava zapisnikov,

- sestava enostavnejsih dopisov, vabil ipd.,

- narocanje pisarniskega materiala,

- fotokopiranje, skeniranje,

- urejanje arhiva dokumnetarnega gradiva,

- priprava porocil,

- vodenje evidenc (sklenjenih pogodb, voznega parka, porabo energentov...)

- zbiranje, priprava in urejanje gradiv za seje nadzornih organov in izdelava zapisnikov,

- vodenje koledarja direktorja, sprejem poslovnih partnerjev,

Tajnisko administrativa dela bo izvajalec izvajal vsakodnevno, v rednem delovnem ¢asu naro¢nika med 8.00
in 16.00 uro in v predvidenem obsegu 20 ur na teden, odvisno od potreb naroc¢nika in narave dela. Naroc¢nik
si pridrZuje pravico do narocila dodatnih storitev izven rednega delovnega ¢asa v ¢asu od 6.00 in 8.00 ter med
16.00 in 22.00 uro, v izrednih primerih, ki vplivajo na izvajanje dejavnosti naro¢nika.
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10.2 DELA NA PODROCIU ORGANIZIRANJA RAZSTAV, SEJMOV IN SRECANJ POVEZANIH S KULTURNO DEDISCINO IN
ORGANIZIRANJA DOGODKOV V KOBILARNI:

- organiziranje, promocija in/ali vodenje prireditev povezanih s kulturno dediscino ( kot so razstave,
sejmi, ..),

- nastop na razstavah, sejmih in sre¢anjih povezanih s kulturno dedis¢ino,

- opremljanje prostorov za razstave in prireditve,

- tajniSko administrativna dela povezana z organizacijo konjeniskih tekmovanj,

- izvedba protokolarnih dogodkov.

Dela na podrocju organiziranja razstav, sejmov in sre¢anj povezanih s kulturno dedis¢ino izvajalec izvajal
vsakodnevno, v rednem delovnem ¢asu naro¢nika med 8.00 in 16.00 uro in v predvidenem obsegu 13 ur
na teden oziroma v ¢asu trajanja posamezne razstave, sejma ali sre¢anja v celotnem casu trajanja le teh,
odvisno od potreb naroc¢nika in narave dela. Narocnik si pridrzuje pravico do narocila dodatnih storitev izven
rednega delovnega ¢asa v primeru nastopov na razstavah, sejmih, sre¢anjih povezanih s kulturno dedis¢ino.
Dela na podrocju pomoci pri organizaciji konjeniskih tekmovanj in drugih dogodkov, izvajalec izvaja pred
tekmovanjem ali dogodkom vsakodnevno, v rednem delovnem casu naroc¢nika med 8.00 in 16.00 uro in v
predvidenem obsegu 20 ur na dogodek oziroma v Casu trajanja konjeniskega tekmovanja ali dogodka v
celotnem casu trajanja tekmovanja, dogodka, odvisno od potreb narocnika in narave dela. Narocnik si
pridrzuje pravico do narocila dodatnih storitev izven rednega delovnega ¢asa v primeru nastopov na
konjeniskih tekmovanjih in dogodkih zunaj Kobilarne Lipica.

10.3 DELA NA PODROCIU STIKOV Z JAVNOSTMI, OBVESCANJA IN OGLASEVANJA DOGODKOV KOBILARNE LIPICA
D.0.0., S PRIPRAVO GRADIVA

- priprava tekstov za komunikacijo z mediji,

- komunikacija z mediji in drugimi zunanjimi delezniki,

- idejna priprava graficnih predlog, video in foto materiala povezanega z kobilarno,
- objave o Kobilarni Lipica na socialnih omrezjih,

- analiziranje pojavnosti podjetja ter s tem povezanimi ukrepi za izboljSanje le tega

Dela na podrocju stika z javnostmi potekajo vsakodnevno, v rednem delovnem casu naroc¢nika med 8.00 in
16.00 uro in v predvidenem obsegu 13 ur na teden oziroma odvisno od potreb narocnika in narave dela.
Narocnik si pridrzuje pravico do narocila dodatnih storitev izven rednega delovnega casa, v ¢asu od 6.00 in
8.00 ter med 16.00 in 22.00 uro, ob sobotah, nedeljah in praznikih, v izrednih primerih, ki vplivajo na izvajanje
dejavnosti narocnika.

Dela na podroc¢ju obvescanja in oglaSevanja dogodkov Kobilarne Lipica s pripravo gradiva potekajo
vsakodnevno, v rednem delovnem ¢asu narocnika med 8.00 in 16.00 uro in v predvidenem obsegu 20 ur
na teden oziroma odvisno od potreb narocnika in narave dela. Naro¢nik si pridrZuje pravico do narocila
dodatnih storitev izven rednega delovnega €asa, v ¢asu od 6.00 in 8.00 ter med 16.00 in 22.00 uro, sobotah,
nedeljah in praznikih, v izrednih primerih, ki vplivajo na izvajanje dejavnosti naro¢nika.

10.4 RACUNOVODSKA DELA S POUDARKOM NA PODROCIU OBRACUNA PLAC:

- priprava porocil za statisticne in davéne namene,

- izvajanje procesov knjizenja v glavni in pomozZnih knjigah,

- vodenje materialnega knjigovodstva,

- vodenje registra osnovnih sredstev in usklajevanje inventurnega stanja,
- spremlja nalozbe,

- opravljanje drugih finan¢no racunovodskih del,
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- obracun plac in drugih osebnih prejemkov (podjemne, avtorske, poslovodenje, Studentsko delo idr.),
- priprava vseh statisti¢nih porocil.

Racunovodsko-finanéna dela bo izvajalec izvajal vsakodnevno, v rednem delovnem ¢asu narocnika med 8.00
in 16.00 uro in v predvidenem obsegu 20 ur na teden, odvisno od potreb naroc¢nika in narave dela. Naroc¢nik
si pridrZuje pravico do narocila dodatnih storitev izven rednega delovnega ¢asa v ¢asu od 6.00 in 8.00 ter med
16.00 in 22.00 uro, v izrednih primerih, ki vplivajo na izvajanje dejavnosti narocnika.

10.5 STORITVE NA PODROCIU NABAVE:

- sledenje Zakonu o javnih narocilih in spremembam,

- priprava dokumentacije in vodenje postopkov javnih razpisov,

- priprava evidencnih javnih narocil, izdaja narocilnic, vodenje evidence javnih narocil,
- pridobivanje ponudb, pogajanja z dobavitelji,

- sodelovanje z vodji sluzb za potrebe nabave materiala, surovin in opreme,

- priprava letnega plana nabave na osnovi zahtev in navodil narocnika,

- vodenje evidenc dobaviteljev, ocenjevanje dobaviteljev in njihovega asortimana,

- reSevanje reklamacij,

- izvajanje interventne nabave,

- spremljanje novosti in posreduje predloge izboljSav naroc¢niku.

Storitve na podrocju nabave bo izvajalec izvajal vsakodnevno, v rednem delovnem ¢asu naro¢nika med 8.00
in 16.00 uro inv predvidenem obsegu 20 ur na teden, odvisno od potreb narocnika in narave dela. Naro¢nik
si pridrZuje pravico do narocila dodatnih storitev izven rednega delovnega ¢asa v ¢asu od 6.00 in 8.00 ter med
16.00 in 22.00 uro, v izrednih primerih, ki vplivajo na izvajanje dejavnosti naroc¢nika, v ¢asu od 6.00 in 8.00
ter med 16.00 in 22.00 uro, v izrednih primerih, ki vplivajo na izvajanje dejavnosti narocnika.

10.6 STORITVE S KADROVSKEGA PODROCIA:

- sodelovanje pri pripravi strateskih dokumentov,

- sodelovanje pri pripravi letnih poslovnih nacrtov in porocil o poslovanju,

- seznanjanje narocnika s spremembami delovne zakonodaje in predloZitev ukrepov za spremembe
poslovanja kot posledica spremembe zakonodaje,

- nacrtovanje, implementacija in vodenje kadrovske strategije podjetja v skladu z delovno zakonodajo
in z naro¢nikovimi zahtevami,

- sodelovanje pri pripravi sistemskih resitev s kadrovskega podrocja z vodij posameznih enot oz.
oddelkov ter v skladu s strategijo podjetja in usmeritvami poslovodstva,

- priprava zahtevnejsih kadrovskih dokumentov (npr. dokumenti v zvezi s prenehanjem delovnega
razmerja),

- priprava ali sodelovanje pri pripravi dokumentov s podrocja delovnih razmerij in implementacija
slednjih v delovni proces,

- koordinacija na podrocju varnosti in zdravje pri delu in v zvezi s tem koordinacija med naro¢nikom,
delavci narocnika in pooblas¢encem za varnost in zdravje pri delu,

Poslovno pravno svetovanje bo izvajalec vsakodnevno, v rednem delovnem ¢asu med 8.00 in 16.00 uro in
v predvidenem obsegu 20 ur na teden, odvisno od potreb narocnika in narave dela. Narocnik si pridrZuje
pravico do narocila dodatnih storitev izven rednega delovnega ¢asa v ¢asu od 6.00 in 8.00 ter med 16.00 in
22.00 uro, v izrednih primerih, ki vplivajo na izvajanje dejavnosti narocnika, v ¢asu od 6.00 in 8.00 ter med
16.00 in 22.00 uro, v izrednih primerih, ki vplivajo na izvajanje dejavnosti narocnika.
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11. MERILA

Merilo za izbor najugodnejsega ponudnika je ekonomsko najugodnejsa ponudba, pri ¢emer bo kot merilo
uposteval najnizZjo ceno podano v ponudbi za predviden obseg storitev v ¢asu trajanja pogodbe (vrednost z
DDV).

Ponudnik poda ponudbeno ceno za vse postavke navedene v Podrobnem ponudbenem predracunu (Excel
preglednica). Ponudnik, ki bo oddal ponudbo, ki ne bo vsebovala vseh postavk v Podrobnem ponudbenem
predracunu bo izloéen iz nadaljnjega postopka. Ponudbene cene mora ponudnik v celoti podati izklju¢no v
evrih. Cena mora biti podana brez DDV, z DDV in posebej naveden znesek DDV.

Vsa izplacila, ki izvirajo iz tega razpisa, se izvrsijo izkljuéno v evrih. V ceni z DDV mora biti obracunana stopnja,
kot je dolocena s slovensko zakonodajo (22%).

Ponudbena vrednost mora vkljucevati vse elemente, iz katerih je sestavljena in mora vkljucevati vse stroske
tako, da naro¢nika ne bremenijo kakrsnikoli stroski, povezani s predmetom javnega narocila.

Pri izracunu ponudbene vrednosti morajo ponudniki upostevati vse elemente, ki vplivajo na izracun cene,
kot so: stroski dela, rezijski stroski, morebitne nadure, potni stroski, zagotovitev potrebne opreme, morebitni
stroski prevajanja, ostale stroske povezane z izvedbo javnega narodila, potni stroski za poti opravljene do
razdalje 100 km od sedeZa narocnika, ter vse ostale elemente, ki vplivajo na izracun cene.

Ponudnik mora izpolniti vse postavke v obrazcu Ponudbeni predracun ter obrazcu Podrobni
ponudbeni predracun (Excel preglednica).

V obrazcu Podrobni ponudbeni predracun je navedena ocenjen obseg storitev za ¢as trajanja
pogodbe, pri cemer si naro¢nik pridrzuje pravico, da zmanjsa ali poveca obseg storitev.

12. PONUDBA

12.1 PONUDBENA DOKUMENTACIA

Ponudbeno dokumentacijo sestavljajo naslednji dokumenti:

izpolnjen obrazec »Predracunc,

izpolnjen obrazec »Podrobni ponudbeni predracun«

Izpolnjen obrazec »ESPD« (za vse gospodarske subjekte v ponudbi)

Izpolnjen obrazec »Soglasje podizvajalca« (v primeru, da ponudnik nastopa s podizvajalci in
podizvajalci to zahtevajo)

Dokazila v zvezi z izpolnjevanjem zahtev

6. Izpolnjeni vsi ostali zahtevani obrazci

PwnNPE

ol

Ponudnik v ponudbi priloZi le dokumente, ki so navedeni v tej tocki. Po pregledu ponudb bo narocnik, v kolikor
se bo pojavil dvom o resnicnosti ponudnikovih izjav, najugodnejSega ponudnika pozval k predlozitvi dokazil,
kot je navedeno pri posameznih zahtevanih pogojih oziroma razlogih za izkljucitev.

Ponudnik, ki odda ponudbo, pod kazensko in materialno odgovornostjo jamdi, da so vsi podatki in dokumenti,

podani v ponudbi, resni¢ni, in da priloZena dokumentacija ustreza originalu. V nasprotnem primeru ponudnik
naro¢niku odgovarja za vso Skodo, ki mu je nastala.
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12.2 SESTAVLIANJE PONUDBE

12.2.1 Dokazila o izpolnjevanju zahtev iz kadrovskih specifikacij

Predmet ponudbe mora izpolnjevati najmanj minimalne kadrovske zahteve, navedene v kadrovskih pogojih,
ki so sestavni del te razpisne dokumentacije.

12.2.2 Obrazec »ESPD« za vse gospodarske subjekte

Obrazec ESPD predstavlja uradno izjavo gospodarskega subjekta, da zanj ne obstajajo razlogi za izkljucitev in
da izpolnjuje pogoje za sodelovanje, hkrati pa zagotavlja ustrezne informacije, ki jih zahteva narocnik.
Obrazec ESPD vklju€uje tudi uradno izjavo o tem, da bo gospodarski subjekt na zahtevo in brez odlasanja
sposoben predloziti dokazila, ki dokazujejo neobstoj razlogov za izkljucitev oziroma izpolnjevanje pogojev za
sodelovanje. S predlozitvijo obrazca ESPD ponudnik tudi potrdi, da izpolnjuje vse druge zahteve narocila.

S predlozitvijo obrazca ESPD se Steje, da je ponudnik podal tudi izjavo, da potrjuje, da ni povezan s
funkcionarjem in po njegovem vedenju ni povezan z druZinskim ¢lanom funkcionarja na nacin, dolocen v
prvem odstavku 35. ¢lena Zakona o integriteti in preprecevanju korupcije (Uradni list RS, $t. 69/11 — uradno
precis¢eno besedilo, 158/20 in 3/22 — ZDeb; v nadaljnjem besedilu: ZIntPK).

Navedbe v ESPD in/ali dokazila, ki ji predlozi gospodarski subjekt, morajo biti veljavni.

Gospodarski  subjekt narocnikov obrazec ESPD (datoteka XML) uvozi na spletni povezavi:
https://ejn.gov.si/espd in v njega neposredno vnese zahtevane podatke.

Izpolnjen in podpisan ESPD mora biti v ponudbi priloZen za vse gospodarske subjekte, ki v kakrsni koli vlogi
sodelujejo v ponudbi (ponudnik, sodelujoci ponudniki v primeru skupne ponudbe, gospodarski subjekti, na
katerih kapacitete se sklicuje ponudnik in podizvajalci).

Ponudnik, ki v sistemu e-JN oddaja ponudbo, naloZi svoj ESPD v razdelek »Dokumenti«, del »ESPD —
ponudnik«, ESPD ostalih sodelujocih pa naloZi v razdelek »Sodelujoci«, del »ESPD — ostali sodelujoci«.
Ponudnik, ki v sistemu e-JN oddaja ponudbo, nalozi elektronsko podpisan ESPD v xml. obliki ali nepodpisan
ESPD v xml. obliki, pri cemer se v slednjem primeru v skladu SploSnimi pogoji uporabe sistema e-JN Steje, da
je oddan pravno zavezujo¢ dokument, ki ima enako veljavnost kot podpisan.

Za ostale sodelujoce ponudnik v razdelek »Sodelujoci«, del »ESPD — ostali sodelujoci« priloZi lastnoro¢no
podpisane ESPD v pdf. obliki, ali v elektronski obliki podpisan xml.

12.2.3 Obrazec »Predracun«

Ponudnik mora v Predracunu ponujati vse pozicije, ob upostevanju tehniénih specifikacij, ki so del razpisne
dokumentacije.

Ponudnik izpolni vse postavke v Predracunu, in sicer na dve decimalni mesti.

Ponudnik mora izpolniti vse postavke v predracunu. V kolikor ponudnik cene v posamezno postavko ne vpise,
se Steje, da predmetne postavke ne ponuja in tako ne izpolnjuje vseh zahtev narocnika iz predmetne razpisne
dokumentacije.

V kolikor ponudnik vpise ceno nic (0) EUR, se Steje, da ponuja postavko brezplac¢no.

Ponudnik ne sme spreminjati vsebine predracuna.
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Ponujena cena z DDV mora zajemati vse popuste in stroske (dobave blaga, Spediterske, prevozne, carinske
ter vse morebitne druge stroske...).

V primeru, da bo narocnik pri pregledu in ocenjevanju ponudb odkril ocitne racunske napake, bo ravnal v
skladu s sedmim odstavkom 89. ¢lena ZJN-3.

Ponudnik v sistem e-JN v razdelek »Skupna ponudbena vrednost« v zato namenjen prostor vpise skupni
ponudbeni znesek brez davka v EUR in znesek davka v EUR. Znesek skupaj z davkom v EUR se izracuna
samodejno. V del »Predracun« pa naloZi datoteko v obliki word, excel ali pdf. »Skupna ponudbena
vrednost«, ki bo vpisana v istoimenski razdelek in dokument, ki bo naloZzen kot predracun v del
»Predracun«, bosta razvidna in dostopna na javnem odpiranju ponudb.

V primeru razhajanj med podatki navedenimi v razdelku »Skupna ponudbena vrednost« in dokumentu, ki
je predlozen v delu »Predracun«, kot veljavni Stejejo podatki v dokumentu, ki je predlozen v delu
»Predracun«.

12.2.4 Zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti

Izbrani ponudnik mora za zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti predloZiti finan¢no
zavarovanje. Finan¢no zavarovanje mora biti brezpogojno in placljivo na prvi poziv.
Pri ponudbi s podizvajalci zavarovanje predlozi glavni ponudnik, pri skupni ponudbi pa nosilec posla.

Izbrani ponudnik, s katerim sklene narocnik pogodbo, jaméi za odpravo vseh vrst napak oziroma
nepravilnosti, skladno z dolocili Obligacijskega zakonika in predpisi, ki urejajo podrocje predmeta javnega
narocila.

Izbrani ponudnik mora najpozneje v roku deset (10) dni po sklenitvi pogodbe kot pogoj za veljavnost pogodbe
izroCiti narocniku menico in meni¢no izjavo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v visini 10% ponudbene
vrednosti z DDV.

Ponudnik mora v ponudbeni dokumentaciji na obrazcu Izjava o predloZitvi menice za dobro izvedbo
pogodbenih obveznosti predloziti lastno izjavo, da bo v desetih (10) dneh po sklenitvi pogodbe narocniku
izroCil menico in izpolnjeno menic¢no izjavo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti. Menica mora biti
veljavna najmanj 40 dni po koncu veljavnosti pogodbe za izvedbo predmeta javnega narocila.

Narocnik bo unovcil zavarovanje za dobro izvedbo obveznosti po tej pogodbi v primeru:

- e izbrani ponudnik ne bo pricel izvajati svojih pogodbenih obveznosti v skladu z dolocili pogodbe ali

- e izbrani ponudnik ne bo izpolnil svojih pogodbenih obveznosti v skladu z dolocili pogodbe ali

- e izbrani ponudnik ne bo pravocasno izpolnil svojih pogodbenih obveznosti v skladu z dolocili pogodbe ali
- e izbrani ponudnik ne bo pravilno izpolnil svojih pogodbenih obveznosti v skladu z dolocili pogodbe ali

- e bo izbrani ponudnik prenehal izpolnjevati svoje pogodbene obveznosti v skladu z dolodili pogodbe.

Ce se bodo med trajanjem te pogodbe spremenili roki za izvedbo posla, vrsta blaga ali storitve, kakovost in
koli¢ina, bo moral izvajalec temu ustrezno spremeniti tudi zavarovanje oziroma podaljsati njeno veljavnost.

12.3 DRUGA DOLOCILA ZA PRIPRAVO PONUDBE

12.3.1 Skupna ponudba

V primeru, da skupina ponudnikov predloZi skupno ponudbo, mora vsak ponudnik izpolnjevati vse pogoje,
dolocene z razpisno dokumentacijo. Vsi ponudniki v skupni ponudbi morajo podati dokumente, ki se
nanasajo na dokazovanje navedenih pogojev, posamicno.
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Pogoje, lahko ponudniki izpolnjujejo kumulativno. Dokumente, ki se nanasajo na dokazovanje teh pogojev,
poda katerikoli ponudnik v skupni ponudbi.

V primeru, da bo takSna skupina ponudnikov izbrana za izvedbo predmetnega narocila, bo naro¢nik lahko
zahteval akt o skupni izvedbi narodila (na primer pogodbo o sodelovanju), v katerem bodo natancno
opredeljene naloge in odgovornost posameznih ponudnikov za izvedbo narocila. Ne glede na to pa ponudniki
odgovarjajo narocniku solidarno.

Vsi ponudniki v skupni ponudbi morajo izpolniti ESPD posamicno in v njem navesti vse zahtevane podatke.

Obrazec »Predracun« podajo vsi ponudniki, ki nastopajo v skupni ponudbi, skupaj (en obrazec, podpisan s
strani vsaj enega izmed ponudnikov, ki nastopajo v skupni ponudbi). Finan¢na zavarovanja lahko ponudniki
predloZijo na nacin, da jih predlozi samo eden izmed skupnih ponudnikov ali vsak ponudnik posebej. V kolikor
so predloZena s strani vsakega izmed ponudnikov, mora biti seStevek vseh zneskov zavarovanj najmanj v visini
zahtevanega zneska.

V primeru skupne ponudbe naj pravne osebe v obrazcu »ESPD« navedejo vse, ki bodo sodelovali v tej skupni
ponudbi (v oddelku A Dela Il ESPD). Ponudniki, ki nastopajo v skupni ponudbi, lahko navedejo tudi eno izmed
pravnih oseb, s katero bo naroc¢nik komuniciral do sprejema odlocitve o narocilu, v nasprotnem primeru bo
narocnik vse dokumente naslavljal na vse ponudnike, ki bodo sodelovali v skupni ponudbi.

12.3.2 Ponudba s podizvajalci

V primeru, da bo ponudnik pri izvedbi narocila sodeloval s podizvajalci, mora v ESPD navesti vse predlagane
podizvajalce. Ponudnik mora v ponudbi predloziti tudi izpolnjene obrazce ESPD za vsakega podizvajalca, s
katerim bo sodeloval pri narocilu.

V kolikor bodo pri podizvajalcu obstajali razlogi za izkljucitev oziroma ne bo izpolnjeval ustreznih pogojev za
sodelovanje iz tocke 9.1 teh navodil, bo naroc¢nik podizvajalca zavrnil in zahteval njegovo zamenjavo.

Podizvajalec mora enako kot ponudnik izpolnjevati pogoje iz teh navodil.

Ponudnik mora za posameznega podizvajalca priloZiti enaka dokazila za izpolnjevanje pogojev, dolo¢enih v
prejSnjem stavku, kot jih mora priloZiti zase, razen pri pogojih, kjer so Ze predvidena dokazila, ki jih mora
podizvajalec predloZiti.

Ce bo ponudnik izvajal javno naro¢ilo s podizvajalci, mora v ponudbi:
e navesti vse podizvajalce ter vsak del javnega narocila, ki ga namerava oddati v podizvajanje,
o kontaktne podatke in zakonite zastopnike predlaganih podizvajalcev,
e izpolnjene ESPD teh podizvajalcev v skladu z 79. ¢lenom ZJN-3 ter
e priloZiti zahtevo podizvajalca za neposredno placilo, ce podizvajalec to zahteva.

Izbrani izvajalec bo moral med izvajanjem javnega narocila naro¢nika obvestiti o morebitnih spremembah
informacij iz prejSnjega odstavka in poslati informacije o novih podizvajalcih, ki jih namerava naknadno
vkljuditi v izvajanje pogodbe, in sicer najkasneje v petih dneh po spremembi. V primeru vkljucitve novih
podizvajalcev bo moral glavni izvajalec skupaj z obvestilom posredovati tudi podatke in dokumente iz druge,
tretje in Cetrte alineje prejSnjega odstavka.

Narocnik bo zavrnil vsakega naknadno nominiranega podizvajalca:
- Ce zanj obstajajo razlogi za izkljuCitev, kot so navedeni v poglavju 9.1 te razpisne dokumentacije ter
zahteval zamenjavo,
- Ce bito lahko vplivalo na nemoteno izvajanje ali dokoncanje del,
- Ce novi podizvajalec ne izpolnjuje pogojev v zvezi z oddajo javnega narocila.
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Le e podizvajalec zahteva neposredno placilo, se Steje, da je neposredno placilo podizvajalcu obvezno in
obveznost zavezuje tako narocnika kot tudi glavnega izvajalca. Kadar namerava ponudnik izvesti javno
narocilo s podizvajalcem, ki zahteva neposredno placilo v skladu s tem ¢lenom, mora:
- glavniizvajalec v pogodbi pooblastiti naro¢nika, da na podlagi potrjenega racuna oziroma situacije s
strani glavnega izvajalca neposredno placuje podizvajalcu,
- podizvajalec predloziti soglasje, na podlagi katerega narocnik namesto ponudnika poravna
podizvajalcevo terjatev do ponudnika,
- glavniizvajalec svojemu racunu ali situaciji priloziti racun ali situacijo podizvajalca, ki ga je predhodno
potrdil.

Za tiste nominirane podizvajalce, ki neposrednih placil ne bodo zahtevali, bo naroc¢nik od glavnega izvajalca
zahteval, da mu najpozneje v 60 dneh od placila konénega ra¢una oziroma situacije poslje svojo pisno izjavo
in pisno izjavo podizvajalca, da je podizvajalec prejel platilo za izvedena dela. Ce izvajalec ne ravna skladno s
tem dolocilom, bo narocnik Drzavni revizijski komisiji podal predlog za uvedbo postopka o prekrsku iz 2. tocke
prvega odstavka 112. ¢lena ZJN-3.

Izbrani ponudnik v razmerju do naroc¢nika v celoti odgovarja za izvedbo narocila.

12.3.3 Variantne ponudbe

Variantne ponudbe niso dopuscéene.

12.3.4 Jezik ponudbe

Postopek javnega narocanja poteka v slovenskem jeziku. Vsi dokumenti v zvezi s ponudbo morajo biti v
slovenskem jeziku.

Ce ni drugace dolo&eno, tuji ponudnik izkaZe izpolnjevanje pogojev s fotokopijami dokazil iz uradne evidence,
ki izkazujejo zahtevano pravno relevantno stanje. V primeru, da pristojni organi tuje drzave ne izdajajo
tovrstnih dokazil, ponudnik predloZi zaprisezeno izjavo pri¢ ali zaprisezeno izjavo kandidata oziroma
ponudnika. Izjava mora biti dana pred pravosodnim ali upravnim organom, notarjem ali pristojnim organom
poklicnih in gospodarskih subjektov v drzavi, v kateri ima ponudnik svoj sedeZ. Tako dokazila pristojnih
institucij kot tudi overjene izjave tujega ponudnika morajo biti prevedene v slovenski jezik. PredloZzen mora
biti prevod slovenskega sodnega tolmaca.

Ponudniki lahko v tujem jeziku predloZijo prospekte ali drugo tehni¢no dokumentacijo, ki ga bo moral
ponudnik, v kolikor bo narocnik to ocenil kot potrebno, uradno prevesti v slovenski jezik, v dolo¢enem roku.

12.3.5 Priprava in oddaja ponudbe v sistemu e-JN

Ponudnik ponudbeno dokumentacijo odda na nacin, da po registraciji oziroma prijavi v sistem e-JN na
naslovu: https://ejn.gov.si pri predmetnem javnem narocilu izbere opcijo »Sodeluj na javhem narociluk, s
¢imer se odpre stran za pripravo ponudbe. Po vnosu podatkov in dokumentov, podatke in dokumentacijo
shrani v sistemu in jo odda tako, da se s klikom na gumb »Oddaj ponudbo« odpre okno, v katerem
gospodarski subjekt, ki oddaja ponudbo, s potrditvijo seznanitve s sploSnimi pogoji le-te sprejme in s klikom
na gumb »0Oddaj« ponudbo odda.

Podrobna navodila v zvezi z na¢inom priprave in oddaje ponudbe so navedena v Navodilih za uporabo e-JN,
ki so del te razpisne dokumentacije in objavljena na spletnem naslovu https://ejn.gov.si.

12.3.6 Veljavnost ponudbe

Ponudba mora veljati Se najmanj 3 mesece od roka za oddajo ponudb.
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V izjemnih okolis¢inah bo narocnik lahko zahteval, da ponudniki podaljSajo ¢as veljavnosti ponudb za
doloceno dodatno obdobije.

12.3.7 Stroski ponudbe

Vse stroske, povezane s pripravo in predlozZitvijo ponudbe, nosi ponudnik.

12.3.8 Protikorupcijsko dolocilo

V postopku oddaje javnega narocila narocnik in ponudniki ne smejo pri¢enjati in izvajati dejanj, ki bi vnaprej
dolocila izbor dolo¢ene ponudbe, ali ki bi povzrodila, da pogodba ne bi pricela veljati oziroma ne bi bila
izpolnjena.

Vsakrsno lobiranje v postopkih oddaje javnih narocil je prepovedano.
13. OBVESTILO O ODLOCITVI O ODDAJI NAROCILA

Narocnik bo podpisano odlocitev o oddaji narocila objavil na portalu javnih narocil. Odlocitev se Steje za
vroc¢eno z dnem objave na portalu javnih narocil.

14. ODSTOP OD IZVEDBE JAVNEGA NAROCILA

Narocnik lahko na podlagi osmega odstavka 90. ¢lena ZIN-3 po sprejemu odlocitve o oddaji narocila do
sklenitve pogodbe odstopi od izvedbe javnega narocilaiz utemeljenih razlogov, da predmeta javnega narocila
ne potrebujejo vec ali da zanj nima zagotovljenih sredstev ali da se pri naro¢niku pojavi utemeljen sum, da je
bila ali bi lahko bila vsebina pogodbe posledica storjenega kaznivega dejanja ali da so nastale druge izredne
okoliscine, na katere naro¢nik ni mogel vplivati in jih predvideti ter zaradi katerih je postala izvedba javnega
narocila z izbranim ponudnikom nemogoca. V tem primeru bo naroc¢nik v svoji odloCitvi in o razlogih, zaradi
katerih odstopa od izvedbe javnega narodila, pisno obvestil ponudnike.

15. POGODBA

V skladu s Sestim odstavkom 14. ¢lena ZIntPK je izbrani ponudnik dolZzan na poziv narocnika, pred podpisom
pogodbe, predloziti izjavo ali podatke o udelezbi fizicnih in pravnih oseb v lastnistvu izbranega ponudnika,
ter o gospodarskih subjektih za katere se glede na dolocbe zakona, ki ureja gospodarske druzbe, Steje, da so
povezane druzbe z izbranim ponudnikom. Ce bo ponudnik predloZil lazno izjavo oziroma bo dal neresni¢ne
podatke o navedenih dejstvih, bo to imelo za posledico ni¢nost pogodbe.

Na poziv naroc¢nika bo moral izbrani ponudnik v postopku javnega narocanja ali pri izvajanju javnega narocila,
v roku 10 dni od prejema poziva, posredovati podatke o:
- svojih ustanoviteljih, druzbenikih, delnicarjih, komanditistih ali drugih lastnikih in podatke o lastniskih
deleZih navedenih oseb;
- gospodarskih subjektih, za katere se glede na dolo¢be zakona, ki ureja gospodarske druzbe, Steje, da
SO z njim povezane druzbe.

Izbrani ponudnik mora podpisati in vrniti naro¢niku pogodbo v roku 5 delovnih dni po prejemu s strani
narocnika podpisane pogodbe.

Pogodba se bo pred podpisom vsebinsko prilagodila glede na to, ali bo izbrani ponudnik predloZil skupno
ponudbo, prijavil sodelovanje podizvajalcev in podobno.

S podpisom ESPD ponudnik potrdi, da sprejema vsebino vzorca pogodbe.
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16. PRAVNA PODLAGA

V postopku oddaje javnega narocila in tekom izvedbe javnega narocila je potrebno upostevati:
- Zakon o javnem narocanju (Uradni list RS, $t. 94/15, v nadaljevanju: ZJN-3);
- Zakon o pravnem varstvu v postopkih javnega naro¢anja (Uradni list RS, $t. 43/2011, s
spremembami, v nadaljevanju: ZPVPJN);
- Obligacijski zakonik (Uradni list RS, st. 97/07, s spremembami, v nadaljevanju: 0Z);
- vsi veljavni zakoni in predpisi, ki urejajo podrocje predmeta javnega narocila.

17. PODATKI O POSLOVANJU NAROCNIKA

Osnovni okvir poslovanja :

- Naroc¢nik ima trenutno zaposlenih cca 80 ljudi, po kadrovskem nacrtu za leto 2023/2024 pa do 95
ljudi.

- Narocnik izvede med 6 in 8 vecjih dogodkov na leto.

- Mese¢na porodila: najman;j 5 statisti¢nih poro¢il, poro¢ilo za MGST.

- Naroc¢nik posluje z najmanj 4 tujimi poslovnimi partnerji od katerih dobavlja specificno blago,
katerega ni mogoce nabaviti v Sloveniji oziroma kvalitativno ne ustreza zahtevam narocnika.

- Narocnik v posameznem letu pripravi in izpelje vsaj 10 javnih narocil na sploSnem podrodju, ki
zajemajo nabavo materiala, storitve in gradnjo.

- Narocnik letno pripravi vsaj 200 evidencnih narodil na podrocju nabave materiala, storitve in gradenj,
na osnovi katerih izda narocilnice ali pa pripravi pogodbe o sodelovaniju.

18. PRAVNO VARSTVO

Zahtevek za revizijo, ki se nanasa na vsebino objave in/ali razpisno dokumentacijo se lahko vlozi v desetih
delovnih dneh od dneva objave obvestila o javhem narocilu ali obvestila o dodatnih informacijah,
informacijah o nedokonéanem postopku ali popravku, ¢e se s tem obvestilom spreminjajo ali dopolnjujejo
zahteve ali merila za izbor najugodnejSega ponudnika, pri ¢emer se lahko zahtevek za revizijo nanasa na
spremenjeno, dopolnjeno ali pojasnjeno vsebino objave ali razpisne dokumentacije ali z njim neposredno
povezano navedbo v prvotni objavi ali razpisni dokumentaciji. Zahtevka za revizijo ni dopustno vloziti po roku
za prejem ponudb, razen Ce je rok za prejem ponudb krajsi od desetih delovnih dni. V tem primeru se lahko
zahtevek za revizijo vlozZi v desetih delovnih dneh od dneva objave obvestila o narocilu.

Takso v visini 2.000 eurov mora vlagatelj placati na transakcijski racun Ministrstva za finance, Stevilka SI56
0110 0100 0358 802, odprt pri Banki Slovenije, Slovenska 35, 1505 Ljubljana, Slovenija, SWIFT KODA:
BSLJSI2X; IBAN:SI56011001000358802 — taksa za postopek revizije javnega narocanja.

Zahtevek za revizijo se vlozi prek portala eRevizija.

Mag. Tatjana VoSinek Pucer
direktorica
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